
 

 

 

 المقررات الخاص بجامعة بورسعيد  كيفية التعامل مع المقرر الإلكتروني على نظام إدارة محتوى

 
  

 خاص بأعضاء هيئة التدريس 

 عيدــة بورســـــــــــجامع
 وحدة نظم وتكنولوجيا المعلومات 

 ركز إنتاج المقررات الإلكترونية م

 ل و صدار ال الإ



 خاص بأعضاء هيئة التدريس                                                                             مركز إنتاج المقررات الإلكترونية - جامعة بورسعيد

 

1 

 

 :فهرس المحتويات

 : إدراج )نص أو صورة( داخل محتوى المقررأولا  ( 1
  : إضافة ملفاا ثاني ( 2
   : إضافة غرفة محادثة )شات(اا ثالث ( 3
 : إضافة منتدى اا رابع ( 4
 : إضافة رابط إلكترونياا خامس ( 5
 : إضافة واجبات )تكليفات( اا سادس ( 6
 : إضافة اختبار اا سابع ( 7
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 أولا 

 إدراج )نص أو صورة( داخل محتوى المقرر
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 داخل محتوى المقرر  (صورة)نص أو أولا: كيفية إدراج 

 . نقوم في البداية بتسجيل الدخول على الموقع وإدخال اسم المستخدم وكلمة المرور -
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 . سيظهر أمامك المقررات الخاصة بك -

 
 نقوم بالضغط على المقرر التي نرغب بإجراء أي إضافات أو تعديلات به.  -
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 بتشغيل التحرير للمقرر وذلك من خلال هذه القائمة المنسدلة.الآن نقوم  -
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 . في الموضوع الذي نرغب به وليكن )الموضوع الأول( (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -
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 .فتظهر لنا هذه النافذة -
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 .إدراج النصوص والصور ضمن روابط النشاط في صفحة المقرر الدراسينختار من المصادر )ملصق( والذي يفعل  -

 
 ثم نضغط على )أضف( فتظهر صفحة إعدادت الملصق التي يمكن من خلالها إضافة وتنسيق ما نرغب به. -
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  )حفظ والعودة إلى المقرر( لنجد أن الملصق قد تم إضافته بنجاح. وفي النهاية نضغط على  -

 إضافة صورة

 نص وتنسيقه إضافة 
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اا ثاني  

 إضافة ملف
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 داخل محتوى المقرر  ملف: إدراج ثانياا 

 في الموضوع الذي نرغب به وليكن )الموضوع الأول(.  (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -
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 فتظهر لنا هذه النافذة. -
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كن المعلم من تقديم ملف كمصدر للمقرر الدراسي. حيثما كان ذلك ممكناً، سيتم عرض الملف ضمن واجهة المقرر  تُ   نختار من المصادر )ملف( والتي -
التي تتضمن،    HTMLالدراسي. وإلا سيتم دفع الطلاب لتحميل الملف. ويجوز أن يتضمن الملف ملفات من أنواع مدعومة مثل ملفات صفحات الويب  

 على سبيل المثال صور أوفلاش.
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 لاحظ أن الطلاب بحاجة تحميل البرنامج المناسب على أجهزة الكمبيوتر الخاصة بهم من أجل فتح الملف.  -
 : يمكن استخدام ملف -

o  لمشاركة العروض المقدمة في الصف 
o  لتضمين موقع ويب صغير كمصدر للمقرر الدراسي 
o  تحريرها وتقديمها للتقييمتقديم ملفات مسودة لبعض البرامج )مثل فوتوشوب( بحيث يمكن للطلاب. 

   . نضغط على )أضف( فتظهر صفحة إعدادت الملف الجديد التي يمكن من خلالها إضافة عدة بيانات خاصة بالملف -
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 مثل: -
o الاسم . 
o وصف الملف . 

 



 خاص بأعضاء هيئة التدريس                                                                             مركز إنتاج المقررات الإلكترونية - جامعة بورسعيد

 

16 

 

o ونقوم من خلالها تحديد موقع الملف واضافته.  )اختيار ملف( تحديد الملف واضافته حيث نقوم بالضغط على هذا السهم فتظهر قائمة 
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o  .يمكن أيضاً التحكم فى مظهر العرض من حيث الحجم وطريقة العرض 
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 وفي النهاية نضغط على )حفظ والعودة إلى المقرر( لنجد أن الملف قد تم إضافته بنجاح.  -
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اا ثالث  

 محادثة )شات(إضافة غرفة 
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 ثالثاا: إضافة محادثة داخل محتوى المقرر

 . فتظهر لنا هذه النافذة  (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -

 
ية متزامنة في الوقت نفسه.  نختار من النشاطات )محادثة( والتي -  تكن المشاركين من المشاركة في مناقشات نص ِّ
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ح للجميع  قد تكون الدردشة )المحادثة( نشاطاً لمرة واحدة أو قد تتكرر في نفس الوقت كل يوم أو كل أسبوع. يتم حفظ جلسات الدردشة، ويمكن أن تتا  -

 يمتلكون القدرة على عرض سجلات الدردشة. تقتصر على المستخدمين الذين  المستخدمين أو

 :الدردشات تكون مفيدة خصوصاا عندما تكون المجموعة ليست قادرة على اللتقاء وجهاا لوجه، مثل -

o   عقد اجتماعات منتظمة من الطلاب المشاركين في الدورات على الانترنت لتمكينهم من تبادل الخبرات مع الآخرين في نفس المقرر الدراسي

 . ولكن في مكان مختلف

o الطالب غير قادر مؤقتاً على الحضور شخصياً والالتقاء بالمعلم للدردشة واللحاق بركب العمل. 

o الطلاب يعملون خارجاً للحصول على الخبرة، ويقومون بمناقشة تجاربهم مع بعضهم البعض ومع معلمهم. 

o  ًابة رقابة )مراقبة( مقدمة إلى عالم الشبكات الاجتماعيةباستخدام دردشة في المنزل في المساء بمث الأطفال الأصغر سنا. 

o سؤال وجواب مع مُتحد ِّث مدعو في موقع مختلف . 

o دورات لمساعدة الطلاب على الاستعداد للاختبارات حيث المعلم، أو الطلاب الآخرين، يقومون بطرح الأسئلة عليه. 
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 يمكن من خلالها إضافة عدة بيانات خاصة بها مثل:نضغط على )أضف( فتظهر صفحة إعدادت المحادثة التي  -
o ة سم غرفة المحادثة الحاليا 
o نص المقدمة 
o  .ومن خلال تبويب جلسة المحادثة  يمكن التحكم في موعد المحادثة وإعدادات أخرى حسب رغبة المعلم 
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 المحادثة بنجاح.وفي النهاية نضغط على )حفظ والعودة إلى المقرر( لنجد أنه قد تم إضافة  -
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اا رابع  

 إضافة منتدى
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 رابعاا: إضافة منتدى داخل محتوى المقرر 

 فتظهر لنا هذه النافذة.   (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -

 
 الزمن.إجراء مناقشات غير متزامنة أي المناقشات التي تجري على مدى فترة طويلة من  تكن المشاركين من نختار من النشاطات )المنتدى( والتي -
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حيث يمكن لأي شخص أن يبدأ مناقشة جديدة في أي وقت؛ أو منتدى حيث   وهناك عدة أنواع للمنتدى للاختيار من بينها، مثل المنتدى القياسي -
ى حيث يجب للطلبة إضافة مشاركة أولاً قبل أن يكونوا قادرين عل منتدى سؤال وجوابيمكن لكل طالب أن ينشر فيه بالضبط مناقشة واحد؛ أو 

استعراض مشاركات الطلاب الآخرين. يمكن للمدرس أن يسمح بإرفاق الملفات إلى مشاركات المنتدى. حيث يتم عرض الصور المرفقة في مشاركات  
 المنتدى.
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 يمكن للمشاركين الاشتراك في منتدى لتلقي الإخطارات بمشاركات المنتدى الجديدة.  -

الاشتراك في المنتدى كاختياري، أو قسري أو أوتوماتيكي، أو منع الاشتراك تاما. إذا لزم الأمر، يمكن أن يتم حظر  أن يحدد طريقة  كما يمكن للمحاضر -

 الطلاب من نشر أكثر من عدد معين من المشاركات في فترة زمنية معينة؛ هذا يمكن أن يمنع الأفراد من الهيمنة على المناقشات. 

من قبل المدرسين أو الطلاب )تقييم الأقران(. يمكن تجميع التقييمات لتشكيل الدرجة النهائية التي يتم تسجيلها في  ويمكن تقييم المشاركات في المنتدى   -

 دفتر الدرجات. 

 نضغط على )أضف( فتظهر صفحة إعدادت المنتدى التي يمكن من خلالها إضافة عدة بيانات خاصة بها مثل: -

o المنتدىسم ا 

o المنتدى  مقدمة 

o .نوع المنتدى 

o  ( يمكن التحكم في تاريخ بداية ونهاية المنتدى وإعدادات أخرى حسب رغبة المعلم.)الإتاحة )التوفرخلال تبويب ومن 
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 وفي النهاية نضغط على )حفظ والعودة إلى المقرر( لنجد أنه قد تم إضافة المنتدى بنجاح.  -
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 اا خامس

 إضافة رابط إلكتروني
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 رابط إلكتروني داخل محتوى المقرر خامساا: إضافة 

 فتظهر لنا هذه النافذة.   (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -
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 تكن المعل ِّم لتقديم رابط لعنوان في الانترنت باعتباره مصدراً للمقرر الدراسي. ( والتيرابط إلكترونينختار من المصادر ) -
 

ولا يجب أن يكون العنوان هو الصفحة الرئيسية للموقع. يمكن نسخ ، ويمكن ربط كل ما هو متاح مجاناً على شبكة الإنترنت، مثل المستندات والصور -

ولصقها، أو يمكن للمُعل ِّم استخدام مٌنتقي الملف ومن ثمَّ اختيار رابط من مستودع مثل فليكر ويوتيوب أو  العنوان الإلكتروني لصفحة ويب معينة 

 يكيميديا )اعتمادا على نوع المستودعات التي تمَّ تفعيلها في الموقع(.

وخيارات متقدمة لنقل المعلومات، مثل اسم  هناك عدد من خيارات العرض للرابط إلكتروني، مثل عرض الرابط مُتضم ِّناً أو فتحه في نافذة جديدة  -

 الطالب، إلى عنوان الرابط الإلكتروني إذا لزم الأمر. 

 لاحظ أن عناوين الروابط الإلكترونية يمكن أن تضاف أيضاً إلى أي مصدر أو نشاط آخر من خلال محرر النصوص. -

 لها إضافة عدة بيانات خاصة بها مثل: التي يمكن من خلا لكترونيالإرابط نضغط على )أضف( فتظهر صفحة إعدادت ال -

o سمالا . 

o وهو عنوان الرابط من موقع إلكتروني خارجي(. رابط إلكتروني خارجي( 

o الرابط. وصف 

 



 خاص بأعضاء هيئة التدريس                                                                             مركز إنتاج المقررات الإلكترونية - جامعة بورسعيد

 

33 
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o  المظهر( يمكن التحكم في طريقة عرض الرابط. )من خلال تبويب و 
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 الإلكتروني بنجاح.في النهاية نضغط على )حفظ والعودة إلى المقرر( لنجد أنه قد تم إضافة الرابط و  -
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 اا سادس

 إضافة واجبات )تكليفات(
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 داخل محتوى المقرر  تكليف للطالب )الواجب(إضافة :  اا سادس

 .فتظهر لنا هذه النافذة (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -
 من إيصال الواجبات، وجمع التسليمات ووضع الدرجات والإفادات.  علمالمتكن  والتي( الواجب) نشاطاتالتار من نخ -
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 : كن للطلاب تقديم أي محتوى رقمي )ملفات(، مثليم -

o بدلا من ذلك، أو بالإضافة إلى ذلك، الوثائق النصية وجداول البيانات أو الصور أو مقاطع الصوت والفيديو. 

o صوص. قد يتطلب الواجب من الطلاب كتابة نص مباشرة في محرر الن 

أي  استخدام الواجب لتذكير الطلاب بواجبات "العالم الواقعي" التي يحتاج الطلاب لاكمالها بدون اتصال، مثل العمل الفني، والتي لا تتطلب  كن أيضاً يم -

 محتوى رقمي. 

 يمكن للطلاب تقديم العمل بصورة فردية أو كعضو في مجموعة.  -

 : ظات التقييم ورفع ملفات، مثلعند استعراض الواجبات، يمكن للمدرسين ترك ملاح -

o  المصححةتسليمات الطلاب. 

o .وثائق مع تعليقات أو إفادات صوتية 

 يمكن وضع درجات الواجبات باستخدام مقياس عددي أو مقياس مخصص أو أسلوب الدرجات المتقدمة مثل سلم التقييم.   -
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 مثل:ه عدة بيانات خاصة بالتي يمكن من خلالها إضافة  الواجبصفحة إعدادت فتظهر  (أضف)ضغط على ن -
o المهمةسم ا . 
o وصفال. 
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o  للتسليم النهائيتاريخ بدء التسليم والموعد يمكن التحكم في  ((الإتاحة )التوفر)من خلال تبويب و. 
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 بنجاح. تكليف )المهمة(ة القد تم إضاف هفي النهاية نضغط على )حفظ والعودة إلى المقرر( لنجد أنو  -
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 اا سابع

 إضافة اختبار
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 داخل محتوى المقرر  اختبارإضافة :  اا بعسا
 إنشاء الختبار -1
 .فتظهر لنا هذه النافذة (أضف نشاطاً أو مورداً نختار ) -

 
 .وأسئلة عدديةالمطابقة، ، بما فيها أسئلة الاختيار من متعدد، متنوعةإنشاء اختبارات تضم أسئلة من   علمالمتكن  والتي( اختبار) نشاطاتالنختار من  -

http://super-chemists.com/course/view.php?id=3&notifyeditingon=1
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 أن يسمح بعدة محاولات للاختبار، مع خلط الأسئلة أو اختيارها عشوائياً من بنك الأسئلة، كما يمكن تعيين مهلة زمنية. للمعلم يمكن -

 يتم تلقائياً وضع درجة لكل محاولة، مع استثاء الأسئلة المقالية، ويتم حفظ الدرجة في دفتر الدرجات.  -

 طيع المدرس أن يختار متى، وفيما إذا كان سيتم إظهار أي تلميحات، إفادات، الأجوبة الصحيحة للطلاب.يست -

 يمكن استخدام الختبارات:  -

o كامتحانات للمقرر 

o  .كاختبارات قصيرة لواجبات القراءة أو اختبارات نهاية الوحدة. *كامتحان تدريبي باستخدام أسئلة من الامتحانات السابقة 

o .لإيصال إجابة تقييمية فورية حول الأداء 

o  .للتقييم الذاتي 
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 مثل:ه عدة بيانات خاصة بالتي يمكن من خلالها إضافة  الاختبار فتظهر صفحة إعدادت  (أضف)نضغط على  -
o سم الا 
o مقدمة. 
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o  الاختباروقت الإغلاق وتحديد مدة و  الاختبار فتحتاريخ يمكن التحكم في  (توقيت)ومن خلال تبويب . 
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o  لهذا الاختبار. أسلوب التقييمو  المحاولات المسموح بهادرجة( يمكن تحديد درجة النجاح وعدد )ومن خلال تبويب 
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o ( ومن خلال تبويبLayout  .يمكن تحديد طريقة عرض الاختبار من حيث عدد الأسئلة فى كل صفحة وطريقة التصفح ) 
 

 
 

 بنجاح. (الاختبار) ةقد تم إضاف هالمقرر( لنجد أنوفي النهاية نضغط على )حفظ والعودة إلى  -
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 تحرير الختبار وإضافة السئلة  -2

 . لم يتم إضافة أية أسئلة بعدفتظهر صفحة فارغة حيث أنه  نقوم بالضغط على الاختبار -
 نجد إختيار )حرر الاختبار( نقوم بالضغط عليه لكي نتمكن من تحرير الاختبار.  -

 

 
 

 .خلالها اضافة أسئلة للاختبار وتحديد الدرجة القصوى للاختبارتظهر صفحة جديدة يمكن من  -
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 :يمكن أيضا تحديد مربع الاختيار )اخلط الاسئلة( فيتم عرض الأسئلة غير مرتبة في كل محاولة يدخلها الطالب -
o   ب عشوائي مختلف.هذا القسم بترتي في حالة التمكين، في كل مرة تتم فيها محاولة الاختبار، سيتم تبديل ترتيب الأسئلة في 
o قد يجعل هذا الأمر أكثر صعوبة على الطلاب لمشاركة الإجابات، ولكنه أيضًا يجعل من الصعب على الطلاب مناقشة سؤال معين مع المعلم. 

 خيارات: عدةعند الضغط على أضف تظهر لنا  -
وتظهر لنا قائمة يتم من خلالها اختيار نوع السؤال الذي نرغب فى  ضافة السؤال مباشرة داخل الاختبارإوالذي يمكن من خلاله  أضف سؤال() - أ

 .فنقوم باختياره واضافة بياناته المطلوبة وبالطبع تختلف تلك البيانات حسب نوع السؤال اضافته
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باضافتها لبنك الأسئلة الخاص   للاختبار التي قمنا مسبقاً  مباشرة الأسئلةمن خلال هذا الاختيار يمكن اضافة  (from question bank) -ب
 بالمقرر.
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 بنك السئلة: *** 

 بنك أسئلة لكل مقرر وذلك كالتالي:يمكن اضافة  -
o أو من داخل الاختبار نفسه فنجد أيقونة تشبه )الترس( والتي بالضغط عليها تظهر قائمة الأحداث وبالضغط رئيسية للمقرر من خلال الصفحة ال

 .سفل الصفحة )بنك الأسئلة(أتظهر صفحة )إدارة المقرر الدراسي( فنجد  (المزيد)على 
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o على )إنشاء سؤال جديد ...( نقوم باختيار )أسئلة( فتظهر صفحة جديدة يمكن من خلالها إنشاء أسئلة جديدة من خلال الضغط 
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o  الخيارات(.سؤال )متعدد ه تم اختيار نوع الأنولنفترض 
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o بالسؤال والدرجة الخاصة ل ونص السؤالضافة اسم السؤانقوم بإ. 
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o يار  تل اخكل اختيار واضافة تغية راجعة لكب والدرجة الخاصة كم بسهولة فى عددهاات الخاصة بالسؤال والتي يمكن التح الخيار ضافة نقوم بإ
 . ة رغبلاحسب 
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  ترونيةك الإل كيفية التعامل مع المقرر الإلكتروني على نظام إدارة محتوى المقررات  شرح  من  "صدار الولالإ"انتهى  
 الخاص بجامعة بورسعيد

طريق البريد الإلكتروني: رسعيد عن ونية بجامعة بو نتاج المقررت الإلكتر ركز إم واصل معنكم التيمك  

elc@psu.edu.eg 
 

mailto:elc@psu.edu.eg

