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 طلاب جامعة بورسعيدخاص ب

 عيدــة بورســـــــــــجامع
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 :فهرس المحتويات

 محتوى المقرر   تصفح:  أولا  (1
  )التكليفات(  تسليم ملف للواجبات:  اا ثاني (2
 حل الختبار  :  اا ثالث (3
  (الشاتغرف المحادثة )و   ياتشاركة فى المنتد الم:  اا رابع (4
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 أولا 

 صفح محتوى المقررت



 بطلاب جامعة بورسعيد خاص                                                                          مركز إنتاج المقررات الإلكترونية - جامعة بورسعيد

 

3 

 

 تصفح محتوى المقرر أولا:  
 .البداية بتسجيل الدخول على الموقع وإدخال اسم المستخدم وكلمة المرورنقوم في   -
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 . والمقررة عليك خلال الفصل الدراسي الحال  سيظهر أمامك المقررات الخاصة بك -

 
 .في تصفحه نرغب   ذينقوم بالضغط على المقرر ال -
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 تظهر لنا الموضوعات الخاصة بهذا المقرر ويختلف عددها حسب محتوى كل مقرر.   -
 ثم نضغط على المحتوي الذي نرغب في تصفحه حتى يظهر محتواه فقد نجد:  -

o  ملفاتPDF   

o   ملفات ويب 

o   فيديوهات تعرض بمجرد

 الضغط عليها. 

o  منتديات 
o  محادثات 
o  )تكليفات )واجبات 
o  المقرر  اختبارات عامة على

 أو خاصة بكل موضوع. 
o   وغيرها من المحتويات التي قد

 تكون مدرجة بالمقرر ..... 
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 لحظ عزيزي الطالب أنه:  -
o  .يمكنك وضع علامة بجانب اسم النشاط تشير إلى متى يكتمل النشاط 
o  .نقرها مرة أخرى يزيل العلامة إذا  عند عرض علامة منقطة، يمكنك النقر عليها لتعليم المربع والإشارة إلى أنك أكملت النشاط(

 غيرت رأيك.( هذه العلامة اختيارية وهي طريقة بسيطة في تتبع تقدمك في المقرر. 
o  أستاذ المادةعند عرض مربع فارغ، ستظهر عليه العلامة تلقائياً عند إكمالك للنشاط وفق الشروط التي وضعها . 

 

 نشاط غير مكتمل

 نشاط مكتمل 
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اا ثاني  

 لواجبات )التكليفات(اتسليم ملف 
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 تسليم ملف للواجبات )التكليفات( ثانياا:  
 نقوم بدخول المقرر المراد تسليم التكليف الخاص به. -
 ثم نضغط على التكليف الذي نرغب في اضافة ملف به.  -
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 تقرير أو ملخص وذلك حسب رغبة أستاذ المادة. نجد داخل التكليف شرح لما هو مطلوب بالتحديد عمله كإعداد بحث مثلاً أو  -
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 والتي يتبين من خلالها:  )حالة التسليم(في أسفل الواجب )التكليف( نجد  -
o :فنعرف من خلالها إذا كنا قد سلمنا هذا التكليف من قبل أم لا    حالة التسليم 
o  :ونعرف من خلالها إذا كان أستاذ المادة قام بتقييم التكليف الخاص بك أم ليس بعد. حالة التقييم 
o  ( اخر تاريخ للتعديلLast modified :)   وهو التاريخ الذي تم فيه رفع ملف التكليف فقد يمكن لك كطالب إعادة رفع

 الملف في يوم آخر ولكن يجب الأخذ في الاعتبار آخر موعد لتسليم التكليف. 
o :يمكن أيضاً إضافة عدة تعليقات على تقديم الملف أو حذفها.   تعليقات على التقديم 
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o :ففي حالة تسليم الملف سيظهر أمامه اسم الملف الذي تم رفعه وتاريخ تقديمه.   تم تسليم الملف بنجاح 
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 .في نهاية الصفحة نجد أيقونة )أضف تسليم( نقوم بالضغط عليها لنقوم بتسليم التكليف -

 
)تستطيع سحب  عند الضغط عليها يتم انتقالنا لصفحة جديدة بها محتوى التكليف من نص ومكان يتم فيه رفع الملفات مكتوب بها  -

والتي يمكن من خلالها رفع الملف المراد   )اختيار ملف( وعند الضغط عليها تظهر نافذة جديدة تسمى   وافلات الملفات هنا ثم اضافتها(
 وبمجرد الضغط عليها يتم رفع الملف بسهولة ولكن يجب الأخذ فى الاعتبار:  )حمل هذا الملف( تسليمه ثم الضغط على أيقونة 

o  .)الحجم الأقصى للملفات الجديدة )التي نقوم برفعها 
o  .)أقصى عدد للمرفقات )أقصى عدد لملفات هذا التكليف 

 اية نقوم بالضغط على أيقونة )حفظ التغييرات( وبهذا نكون قد قدمنا الملف المطلوب للتكليف. وفي النه -
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عن الدخول لهذا التكليف مرة أخرى نجد أيقونة جديدة تسمى )حرر تسليمي( والتي يمكن من خلالها تعديل الملف الذي تم تسليمه   -
 مسبقاً أو اضافة ملف جديد. 
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اا ثالث  

 الختبارحل 
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 حل الختبار ثالثاا:  
 نقوم بالضغط على الاختبار الذي نرغب في اجابته.  -

 
 نجد أيقونة )قم بمحاولة أداء الاختبار الآن( فنقوم بالضغط عليها.  -

 
 سنتحول بعدها للصفحة التي تحتوى على الأسئلة وتختلف عدد الأسئلة المعروضة أمامك حسب رغبة أستاذ المادة.  -
 يتم عرض أسئلة الاختبار فى عدة صفحات. قد   -
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 يظهر أمامنا رقم السؤال ودرجته ورقم الصفحة التي نقف فيها حالياً.  -

 
 هناك اختيار يسمى )علم هذا السؤال( عند الضغط عليه نتمكن من مراجعة السؤال مرة أخرى فى نهاية الاختبار. -
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 للذهاب للصفحة التالية من الاختبار. ( لصفحة التاليةابعد اختيار الحل يمكننا الضغط على ) -

 
لنسبة  وفي النهاية نضغط )انهاء المحاولة( لانهاء الاختبار ومعنى ذلك أنه يمكننا المحاولة مرة أخرى لحل الاختبار وذلك اذا كان هذا متاح با -

 لهذا الاختبار وذلك أيضاً حسب رغبة أستاذ المادة. 
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 . حل الاختبار مرة أخري  ( لاعادة لمحاولةا  إلى العودة ) أيقونة وفي النهاية نقوم بالضغط على  -
  أو الضغط على )سلم الجميع وانهي( إذا كنا قد انهينا الاختبار واجابة جميع أسئلته وتظهر لنا رسالة تأكيدة بعدها فنضغط مرة أخرى على -

 )سلم الجميع وانهي(. 
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 حيث: يمكن ظهور ملخص لحل الاختبار من  -
o  .توقيت حل الاختبار من حيث بدأه ونهايته 
o  .الوقت المستغرق لحل الاختبار 
o  .الدرجة التي حصلنا عليها 
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 يمكننا اعادة الاختبار مرة أخرى اذا كان ذلك متاح.  -
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اا رابع  

 المشاركة فى المنتديات وغرف المحادثة )الشات(
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 المحادثة )الشات( المشاركة فى المنتديات وغرف  رابعاا:  

 أولا: المنتدى:  -
o  .نقوم بالضغط على اسم المنتدى الذي نرغب في المشاركة فيه فقد يحتوى المقرر على عدة منتديات 

 
o  .نجد أيقونة )أضف موضوعا جديدا للنقاش( فنقوم بالضغط عليها لاضافة موضوع جديد 
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o  :بعد الضغط عليها تظهر لنا عدة خانات 
 الذي نضيف به عنوان لموضوع النقاش. )الموضوع(: ▪
 والتي نقوم باضافة محتوى الموضوع بها ويمكن تنسيقها حسب رغبتنا.  )رسالة(:  ▪
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 وبالضغط على )متقدم( تظهر خيارات جديدة يمكن من خلالها:  ▪
o  الموضوع الخاص بك. فيتم اخبارك عند المشاركة فى  )الشتراك فى المناقشة(  يمكنك أيضاً اختيار 
o  :)يمكنك أيضا أضافة مرفقات للنقاش الخاص بك. )ملف مرفق 

 
o  أضف المشاركة للمنتدى(وفي النهاية نضغط على أيقونة( . 
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 ثانياا: المحادثة )الشات(:  -
o  .نقوم بالضغط على اسم المحادثة الذي نرغب الدخول فيها 

 
o   المحادثة( فنقوم بالضغط عليه لاضافة موضوع جديد. نجد رابط )أضغط هنا، للدخول إلى 
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o  .بعد الضغط عليها تظهر لنا نافذة جديدة بها المحادثة يظهر بها جميع المستخدمين المتاحين أونلاين في الوقت الحال 
o  .ونجد أيضاً مكان لكتابة الرسالة التي نرغب فى كتابتها 
o  الرسالة لغرفة المحادثة ويمكن لجميع المشاركين أونلاين مشاهدتها. بمجرد الضغط عليه تصل )إرسل( وبجوارها أيقونة 
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  الإلكترونية كيفية التعامل مع المقرر الإلكتروني على نظام إدارة محتوى المقرراتشرح    من  "صدار الأولالإ"انتهى  
 الخاص بجامعة بورسعيد

 يمكنكم التواصل مع مركز إنتاج المقررت الإلكترونية بجامعة بورسعيد عن طريق البريد الإلكتروني: 

elc@psu.edu.eg 
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